Stadt Melsungen

Bei der Stadt Melsungen ist ab August 2026 folgender Ausbildungsplatz neu zu besetzen:

Verwaltungsfachangestellte*r (m/w/d)

Die 3-jahrige Ausbildung findet in unserer Verwaltung statt. Wéahrend dieser Zeit besuchst Du die Friedrich-
Ebert-Berufsschule in Homberg/Efze und das Verwaltungsseminar in Kassel. Es werden Dir spannende
Einblicke in folgende vielfaltige Aufgabenfelder gegeben:

e Dienstleistungs- und kundenorientierte Erledigung von Verwaltungsaufgaben im Personal-,
Haushalts- und Rechnungswesen

e Beratung von Blrger*innen

e Anwendung von Rechtsvorschriften und Verwaltungsverfahren

Wir bieten Dir...

Vergutung nach TVA6D-BBIG von derzeit 1.368,26 Euro/Monat (Steigerung je Ausbildungsjahr)
Lernmittelzuschuss in Hohe von 50 Euro / Kalenderjahr

Pro Kalenderjahr 30 Tage tariflicher Urlaub

Pramie bei erfolgreich abgelegter Abschlussprifung in Héhe von 400,00 Euro

Maoglichkeit zur Verklrzung der Ausbildung

Jahressonderzahlung

Betriebliche Altersversorgung (KVK)

Attraktives Sportangebot

Du bringst mit ...

Mindestens einen guten Realschulabschluss

Gutes schriftliches und mundliches Ausdrucksvermdgen
Gesunde Motivation Neues zu lernen

Interesse an verwaltend-organisatorischen Tatigkeiten
Freundlichkeit im Umgang mit Menschen

Strukturiertes und sorgfaltiges Arbeiten

Lust auf Arbeit im Team

Bewerbungsfrist:

Deine Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen sendest Du bitte bis zum 26.10.2025 an
den Magistrat der Stadt Melsungen, Am Markt 1, 34212 Melsungen oder per E-Mail an
stadtverwaltung@melsungen.de.

Informationen/Kontakt:
Es bestehen noch Fragen?

FUr weitere Ausklnfte steht die Servicestelle Personal telefonisch unter 05661/708 115 oder per E-Mail
an servicestelle-personal@melsungen.de gern zur Verfugung.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung -
Melsungen lohnt sich!
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